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I. DISPOSICIONS XERAIS

CONSELLERIA DE PRESIDENCIA, ADMINISTRACIONS PUBLICAS E XUSTIZA

ORDE do 28 de abril de 2011 pola que se regula a edicién electronica do Diario Oficial de Galicia e se determina a sUa posta en funcionamento.

A publicidade das normas, un dos principios xerais do dereito garantidos polo artigo 9.3 da Constitucion, € un requisito xeral para a eficacia das normas ditadas polos poderes publicos e é garantia do

principio de seguridade xuridica.

No artigo 13° do Estatuto de autonomia de Galicia establécese o requisito de publicacion das leis de Galicia no Diario Oficial de Galicia (DOG), e nos artigos 52° e 60° da Lei 30/1992, do 26 de novembro,
de réxime xuridico das administracions publicas e do procedemento administrativo comun, disponse a publicacién, no diario oficial que corresponda, dos actos, disposiciéns xerais e normas que emanan do

Goberno ou da Administracion.

A andaina do DOG comezou o 1 de decembro de 1978. Nese boletin nimero 0 publicaronse, entre outros, o Real decreto lei polo que se aproba o réxime preautonémico para Galicia e mais o discurso do

presidente da Xunta no acto de constitucién da Xunta de Galicia, celebrado no Pazo de Xelmirez o dia 18 de abril de 1978.
Desta forma, o DOG convertiase no érgano de edicion oficial das disposiciéns de interese e observancia xeral emanadas deste organismo de autogoberno.

Ata o0 ano 1982 a publicacion do DOG realizouse coa frecuencia que as necesidades requirian, ata que a partir do citado ano comezou a publicarse con caréacter diario. Durante estes mais de 30 anos, o

formato do DOG permaneceu practicamente inalterable.

Actualmente concorren varias razons para procurar a adecuacion da publicacién do DOG &s novas circunstancias sociais, econémicas e tecnoloxicas e convén, ademais, facelo desde o respecto aos
principios de eficacia e eficiencia, racionalizando ou, mellor ainda, suprimindo os custos que resulten superfluos, tanto a favor do orzamento publico como das economias privadas. O dito beneficio obtense

neste caso suprimindo a edicién en papel que, precisamente desde o inicio da version na internet, vén perdendo importancia. Esta medida, ademais, contrible colateralmente & preservacion ambiental.

Na actualidade, o uso das novas tecnoloxias, especialmente a través da internet, posibilita unha maior difusiéon e acceso dos cidadans & informacién. Neste marco, a posibilidade de que todo cidadan se

relacione electronicamente coas administraciéns publicas recofieceuse como un dereito pola Lei 11/2007, do 22 de xufio, de acceso electrénico dos cidadans aos servizos publicos.

O DOG non pode ser alleo a esta realidade e, asi, o capitulo Il do Decreto 198/2010, do 2 de decembro, polo que se regula o desenvolvemento da Administracion electrénica na Xunta de Galicia e nas

entidades dela dependentes, regula a creacién do DOG na sUa edicion electrénica, que tera caracter oficial, auténtico e Unico, e détaa de validez xuridica. Esta substituira a edicién impresa nas condicions e
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coas garantias que se determinan no citado decreto e nas disposicions especificas que se diten para o seu desenvolvemento.

Na disposicién transitoria segunda do Decreto 198/2010, do 2 de decembro, sinalase que no prazo maximo de seis meses desde a entrada en vigor do decreto a persoa titular da conselleria con
competencias en materia de administracions publicas ditara a orde pola cal se establecera a stia posta en funcionamento, e na disposicion derradeira primeira establécese que no prazo maximo dun ano

desde a entrada en vigor do decreto se ditara a orde que regule as disposicions especificas do DOG.

Na sua virtude, no exercicio das facultades que me confire o artigo 34° da Lei 1/1983, do 22 de febreiro, reguladora da Xunta e da sUa Presidencia,

DISPONO:

Artigo 1°.-Obxecto.

Esta orde ten por obxecto establecer a data de posta en funcionamento da edicion electrénica do Diario Oficial de Galicia (DOG), asi como establecer a sUa estrutura, contido, ordenacion e garantias.

Artigo 2°.-Data de inicio do DOG electronico.

O dia 29 de abril de 2011 deixara de publicarse a version oficial do DOG en soporte papel e, en consecuencia, a partir do 2 de maio de 2011 a version electrénica do DOG sera a Unica que tera caracter

oficial, auténtico e Unico.

Artigo 3°.-Periodicidade da publicacién.

1. Con carécter xeral, o DOG publicase diariamente de luns a venres, salvo os dias declarados inhabiles no &mbito territorial da Comunidade Auténoma de Galicia ou no municipio onde radique a sede

central do DOG.

2. Cada dia publicarase unha Unica edicion. Considérase unha Unica edicién o conxunto de documentos que se publican organizados a través do mesmo sumario.

Non obstante, unha vez publicada unha edicién, por instancia da Secretaria Xeral Técnica da Conselleria de Presidencia, Administraciéns Publicas e Xustiza, poderase publicar o mesmo dia un anexo a

edicién electrénica do DOG. Asi mesmo, corresponde & Secretaria Xeral Técnica dispor a publicacién do DOG algun dos dias exceptuados da publicacién con caracter xeral.

Artigo 4°.-Continuidade.

1. A edicion electronica do DOG est& sometida ao principio de continuidade. Cada exemplar do DOG debera ser accesible na data que figure na stia cabeceira.

2. No caso de que incidencias técnicas de caracter grave afecten o funcionamento xeral da internet e impidan o acceso telematico & edicion electrénica do DOG ou a acreditacion da integridade e
autenticidade dos documentos, a Secretaria Xeral Técnica da Conselleria de Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza autorizara a edicion de copias deste en soporte papel, con caracter oficial. Asi
mesmo, nestas circunstancias excepcionais, a Secretaria Xeral Técnica debe por & disposicion publica copias en papel ou descargas en soporte dixital das imaxes de paxina do DOG que contefian 0s

documentos auténticos.

Artigo 5°.-Garantias.

1. Conforme o disposto no artigo 13 do Decreto 198/2010, do 2 de decembro, a publicacién do DOG realizarase na sede electronica da Xunta de Galicia, coas medidas de seguridade adecuadas para
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garantir a autenticidade, integridade e o0 acceso permanente respecto dos seus contidos, de acordo co Esquema Nacional de Seguridade previsto no artigo 42° da Lei 11/2007, do 22 de xufio, de acceso

electrénico dos cidadans aos servizos publicos.

2. A edicion do DOG incorporara a sinatura electronica recofiecida como garantia de autenticidade, integridade e inalterabilidade do seu contido. Os cidadans poderan verificar o cumprimento destas

exixencias mediante aplicacions estandar ou, de ser o caso, mediante ferramentas informéaticas que proporcione o érgano competente da sua edicion.

Artigo 6°.-Consulta e obtencion de copias.

1. Como servizo publico de acceso universal e gratuito, garantese o dereito dos cidadans a acceder gratuitamente aos documentos que se publican no DOG e a unha base de datos que facilite a stia

consulta.

O servizo de consulta gratuita podera facerse a través das oficinas de rexistro e atencién & cidadania e doutros puntos con servizo de acceso publico & internet da Administracion xeral da Xunta de Galicia,

durante o horario de apertura publica das diferentes unidades e coas condiciéns de reserva, tempo maximo de consulta e outras determinaciéns que a unidade tefia establecidas.

2. Do mesmo xeito, a cidadania ten a posibilidade de descargar en formato dixital e de imprimir en soporte papel copias fidedignas das edicions do DOG accedendo & sede electronica onde se publica.

As descargas teran o caracter de copias auténticas cando incorporen a sinatura electrénica da Secretaria Xeral Técnica da conselleria, que garanta a sua autenticidade e integridade.

As copias en soporte papel do DOG electrénico tefien a consideracion de copias auténticas sempre que inclian a impresion do cédigo de verificacién electrénica que permita contrastar a sda autenticidade

mediante cotexo co documento electrénico orixinal desde a sede electronica.

As copias en soporte papel tamén se poden solicitar nas oficinas do DOG e nas oficinas de rexistro e atencion & cidadania e noutros puntos con servizo de acceso publico & internet da Administracion xeral

da Xunta de Galicia, sen prexuizo do réxime econémico que proceda aplicar.

Artigo 7°.-Proteccion de datos.

Mediante as tecnoloxias adecuadas limitarase o acceso aos datos de caracter persoal, por solicitude do érgano competente, unha vez transcorrido o prazo de exposicion publica determinado pola norma
que exixa a sta publicacion. Asi mesmo, garantirase que a busca, recuperacion e descarga das disposicions e anuncios publicados se faga con suxeicion ao previsto pola normativa en materia de

proteccion de datos de caracter persoal.

Os 6rganos emisores de documentos que se deban publicar no DOG identificaran os documentos que contefian datos de caracter persoal.

Artigo 8°.-Caracteristicas do DOG.

1. O DOG numérase de forma correlativa con independencia do ano de publicacién e publicase en galego e en castelan. As ddas versions tefien caracter oficial.

E responsabilidade do organismo ou entidade publicadores garantir a correspondencia entre as dlas versions, sen prexuizo do labor de cotexo que realice o Servizo de Traducién da Conselleria de
Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza e de que este, ante posibles discrepancias, acomode unha version & outra. Para iso, 0 organismo ou entidade publicadores indicaran, inescusablemente, cal

das dlas versions se considera correcta para o caso de discrepancias.

2. Na cabeceira do exemplar diario e en cada unha das stias paxinas figurara:
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a) O logotipo da Xunta de Galicia.

b) A denominacion Diario Oficial de Galicia e o logotipo.

¢) O nimero de exemplar diario.

d) A data de publicacion.

e) O nimero de paxina.

3. No pé de cada paxina do exemplar diario figurara o nimero estandar internacional de publicacions seriadas (ISSN) e o enderezo da sede electronica, e no lateral esquerdo incluirase o cédigo de

verificacion que permita constatar a autenticidade de cada disposicion, acto ou anuncio.

4. Todas as disposicions, actos e anuncios abriran paxina.

Artigo 9°.-Sumario.

Cada edicién do DOG ten un sumario, que debe facilitar o acceso a cada un dos documentos que o integran.

Artigo 10°.-Seccions.

1. O contido do DOG ordénase nas seccions seguintes:

Seccién |: Disposicions xerais.

Seccion |I: Autoridades e persoal.

Seccion IlI: Outras disposicions.

Seccién IV: Oposiciéns e concursos.

Seccién V: Administracion de xustiza.

Seccién VI: Anuncios.

A seccion |, Disposiciéns xerais, inclie as disposicions de caracter xeral da Comunidade Auténoma de Galicia. Tamén se incliien nela as disposiciéns e os actos do Estado, asi como as decisiéns do
Tribunal Constitucional que deben ser publicadas no DOG, e as decisiéns dos 6rganos xurisdicionais que afecten disposiciéns e actos da Comunidade Auténoma de Galicia que se publicasen nesta seccién

do DOG.

A seccion Il, Autoridades e persoal, inclie os nomeamentos e cesamentos de altos cargos e de persoal ao servizo das institucions e da Administracion da Comunidade Auténoma de Gallicia, das entidades

publicas instrumentais, das universidades publicas de Galicia e, de ser o caso, doutras administracions.
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Esta seccion dividese en tres subseccions:

-Cesamentos.

-Nomeamentos.

-Substitucions.

A seccién lll, Outras disposicions, inclie os acordos, as resoluciéns e outros actos administrativos da Comunidade Auténoma de Galicia que non corresponda incluir en ningunha outra das seccions que se

prevén neste artigo.

A seccién 1V, Oposiciéns e concursos, incliie as convocatorias de procesos selectivos e de procedementos de provision de postos de traballo e outros actos administrativos que fagan referencia a iso, os

instrumentos de xestién de postos de traballo e os actos relativos ao persoal doutras administraciéns ditados pola Comunidade Auténoma de Galicia.

A seccién V, Administracion de xustiza, incle anuncios, edictos e actos administrativos da Administracion de xustiza.

A seccién VI, Anuncios, inclie anuncios, edictos e actos administrativos das instituciéns da Comunidade Autébnoma de Galicia, da Administracion xeral da Comunidade Autbnoma de Galicia, das entidades
publicas instrumentais da Comunidade Auténoma de Galicia, das universidades publicas de Galicia e da Administracion local. Finalmente, incliense outros anuncios e actos que emanan de persoas fisicas

e xuridicas non mencionadas anteriormente. Esta seccion dividese en tres subseccions:

Administracién autonémica: inclie anuncios, edictos e actos administrativos das instituciéns da Comunidade Auténoma de Galicia, da Administracion xeral da Comunidade Auténoma de Galicia e das

entidades publicas instrumentais e das universidades publicas de Galicia, sempre que dean publicidade a acordos e resolucions, en relacion cos asuntos seguintes:

a. Notificaciéns e emprazamentos.

b. Concesions, licenzas e autorizaciéns administrativas, salvo que o outorgamento corresponda ao Goberno.

-Administracion local: inclie os anuncios, edictos e actos administrativos que dan publicidade a acordos e resolucions e a outros actos das administracions locais de Galicia. Os anuncios e edictos

ordénanse atendendo ao tipo de administracion local de que se trate.

-Outros anuncios: inclie os anuncios e actos que emanan de persoas fisicas e xuridicas non mencionadas en ningunha das outras subseccions a que fai referencia este punto.

Artigo 11°.-Epigrafes.

1. Dentro das secciéns os documentos agripanse en epigrafes segundo o érgano de procedencia.

2. As normas con rango de lei de Galicia incliense na epigrafe correspondente & Presidencia da Xunta.

3. Os decretos e os acordos do Goberno incliense na epigrafe correspondente ao departamento que os propuxese. No caso de que fosen propostos por varios departamentos, incliense na epigrafe

correspondente & Conselleria de Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza.
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4. As ordes asinadas polas persoas titulares de mais dun departamento incliense na epigrafe correspondente ao departamento que determine a persoa titular da Secretaria Xeral Técnica da Conselleria de

Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza.

5. Os actos e disposicions que emanen das institucions da Comunidade Autéonoma de Galicia reguladas no Estatuto de autonomia, salvo as que dependen organicamente doutra, asi como 0s que emanen

das entidades publicas instrumentais da Comunidade Auténoma de Galicia, publicaranse baixo a epigrafe propia de cada unha das ditas institucions e entidades.

Artigo 12°.-Publicacién de documentos.

1. Conforme o establecido no artigo 13° do Decreto 198/2010, do 2 de decembro, polo que se regula o desenvolvemento da Administracion electrénica na Xunta de Galicia e nas entidades dela
dependentes, o DOG é o medio de que se dota a Xunta de Galicia para facer publicos os documentos que, de acordo co ordenamento xuridico e en virtude dos principios constitucionais de publicidade das
normas e de seguridade xuridica, deben ser obxecto de publicacién oficial. Publicanse no DOG as leis de Galicia e as normas, disposicions de caracter xeral, acordos, resolucions, edictos, notificaciéns,
anuncios e demais actos do Parlamento de Galicia, do Goberno, da Administracion xeral da Xunta de Galicia, da Administracién de xustiza e doutras administracions, entes e organismos publicos, asi como
anuncios de particulares, nos supostos en que o determine o ordenamento xuridico e unha vez que as persoas facultadas para ordenar a sta insercion os envien & entidade xestora nos termos que

determina esta

orde.

2. A Secretaria Xeral Técnica da Conselleria de Presidencia, Administraciéns Plblicas e Xustiza pode requirir a quen ordena a insercién dun documento que xustifiqgue a procedencia de publicalo. A data de

publicacién dos documentos é a que consta na cabeceira do DOG e determina o computo dos prazos para a entrada en vigor das normas e para a efectividade dos actos.

3. Os documentos que deban publicarse no DOG deben reproducirse tal como fosen entregados polos remitentes, e non se poden modificar salvo que estes o autoricen de forma fidedigna. Isto sen

prexuizo do establecido no artigo 15 respecto da revision e cotexo previos dos documentos enviados para publicar e da introducion das pertinentes correccions linguisticas e ortotipograficas.

4. A publicacién no DOG das leis aprobadas polo Parlamento de Galicia debe facerse de acordo co establecido no Estatuto de autonomia.

O resto das disposiciéns e actos administrativos debe facerse de acordo co que se determine nesta orde.

5. Salvo que se produzan atrasos por causas non imputables & unidade administrativa do DOG, ou en periodos de especial acumulacién de tarefas, a publicacién de documentos debe facerse no prazo
maximo de quince dias habiles desde a recepcion da orde de insercién ou, de ser o caso, desde o pagamento da taxa correspondente. Se se aplica a taxa de urxencia, o prazo de publicacién é de catro

dias.

6. Os documentos recibidos pola unidade administrativa do DOG tefien caracter reservado, e non se pode facilitar informacion sobre eles con caracter previo & sta publicacion, salvo que os remitentes o

autoricen expresamente.

7. Se un documento for publicado no DOG con erros que alteran ou modifican o seu contido, debe reproducirse correctamente na sia totalidade ou na parte necesaria. Se o erro € atribuible ao DOG, a
correccion de erros debe publicarse por iniciativa da dita entidade; en caso contrario, deben redactar e enviar a correccion os emisores do documento. En ambos os dous casos, a publicacion da correccion

de erros debe facerse tan pronto como estes se detecten ou comuniquen.

Artigo 13°.-Envio das ordes de insercién e dos documentos para publicacion.
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1. Os documentos que deban publicarse no DOG débense enviar exclusivamente por medios telematicos coa sinatura electronica da persoa facultada para ordenar a sta insercion, prevista no Decreto

198/2010, do 2 de decembro, polo que se regula o desenvolvemento da Administracién electrénica na Xunta de Galicia e nas entidades dela dependentes.

2. En casos excepcionais e debidamente xustificados, acéptase o envio de ordes de publicacién por medios telematicos sen a sinatura electronica, ben que a orde de insercién non ten efectos ata que non

entra no rexistro da unidade administrativa do DOG, asinada en soporte papel.

3. En todo caso, sempre se debe entregar unha reproducion do documento que haxa que publicar en formato electrénico editable. O formato dos documentos que deban publicarse no DOG, xa sexa de

texto, grafico, de imaxe ou calquera outro, ten que ser dixitalizable e debe ser o idéneo para comunicar o contido do documento de que se trate.

Artigo 14°.-Contido das ordes de insercion.

1. A persoa facultada para enviar a orde de insercién ten que ter autorizacién expresa do responsable do érgano.

2. As ordes de insercion deben conter o texto integro que se debe publicar nas duas linguas e a identificacion de se o texto que se debe publicar contén datos de caracter persoal.

3. No caso de que a orde de insercién presente erros que non permitan o seu tratamento, a unidade administrativa do DOG debe informar o solicitante para que envie unha nova orde de insercién cos erros

corrixidos.

Artigo 15°.-Revision previa & publicacion.

1. Os érganos pertinentes do Parlamento de Galicia, da Administracion da Xunta de Galicia, da Administracién de xustiza e das administracions, os entes e os organismos publicos correspondentes, asi
como os particulares que poidan publicar anuncios nos supostos que determina o ordenamento xuridico, deben velar pola adecuacién formal e lingliistica dos textos que envien para publicar no DOG. Para

este efecto, poden solicitar o asesoramento do Servizo de Traducion da Conselleria de Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza.

2. Se, unha vez enviados os documentos, a unidade administrativa do DOG detecta erros materiais manifestos, pode suxerir modificaciéns & parte emisora do documento. Estas modificaciéns s6 se poden
introducir no texto se queda constancia da aceptacion expresa da parte emisora do documento, salvo que se trate de correccions exclusivamente linglisticas ou ortotipogréaficas. Neste Ultimo caso,

introduciranse as correcciéns pertinentes sen que sexa necesaria a aceptacion previa por parte do emisor.

Artigo 16°.-Correccion dos documentos publicados.

1. Cando se detecten erros materiais nos documentos publicados que non afecten o contido, incluidos os erros ortogréaficos, e que sexan atribuibles & unidade administrativa do DOG, esta podera

emendalos de oficio o mesmo dia da publicacion, tan pronto como se detecten ou comuniquen.

Cando unha edicién sexa obxecto de emenda de acordo co paragrafo anterior, débese indicar esta circunstancia, de xeito claro, no correspondente sumario e no documento afectado.

De se detectaren estes tipos de erros materiais pasado o dia da publicacion, a unidade administrativa do DOG debe publicar unha correccién de erratas, tan pronto como se detecten ou se comuniquen.

2. As correcciéns de erratas non imputables & unidade administrativa do DOG, ou aquelas que alteren ou modifiquen o contido dos documentos publicados, e que se publiquen por iniciativa da parte

emisora do documento ou da unidade administrativa do DOG, débense tramitar como calquera outro documento que se deba publicar.
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Artigo 17°.-Rexistro de autoridades e persoal facultado para enviar as ordes de insercion.

1. Créase o rexistro automatizado de autoridades e persoal facultado para enviar, mediante a sinatura electrénica prevista no Decreto 198/2010, do 2 de decembro, polo que se regula o desenvolvemento

da Administracion electronica na Xunta de Galicia e nas entidades da dependentes, a orde de insercién dos documentos destinados a ser publicados no DOG.

A finalidade deste rexistro é dispor da relacion de persoas facultadas para enviar, mediante a sinatura electrénica, as ordes de insercién no DOG.

Para estes efectos, os 6rganos pertinentes do Parlamento de Galicia, da Administracion xeral da Xunta de Galicia, da Administracién de xustiza e das administracions, os entes e os organismos publicos

correspondentes deben acreditar, segundo a stia normativa especifica, as persoas que deben constar no rexistro, e deben comunicar as modificaciéons que se produzan.

2. Este rexistro ten caracter administrativo e xestiénase por medios electrénicos. A sta xestion correspéndelle & Secretaria Xeral Técnica da Conselleria de Presidencia, Administraciéns Publicas e Xustiza.

3. En cada asentamento débense facer constar os datos persoais identificativos das persoas facultadas para enviar as ordes de insercion, consistentes en nome, apelidos e nimero de documento nacional

de identidade, asi como os datos de contacto, a identificacién do organismo, ente ou entidade que as facultou para enviar as ordes de insercion no DOG, e a data de alta e de baixa no rexistro.

Cando se dea de baixa un usuario rexistrado, os datos que consten no rexistro quedaran bloqueados para os efectos de constancia administrativa durante un periodo equivalente ao ciclo de vida das ordes

de insercion.

4. En todo caso, as persoas rexistradas poden exercer os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion e oposicion dos seus datos de caracter persoal ante a entidade correspondente responsable do

rexistro.

Artigo 18°.-Réxime econémico.

1. E requisito previo para publicar os anuncios liquidar os importes das taxas segundo o establecido na normativa sobre taxas e prezos da Comunidade Auténoma de Galicia.

2. No caso de gque o anuncio estea incluido nun suposto de exencién do pagamento da taxa de publicacion, a persoa interesada deberao alegar e acreditar con caracter previo & publicacion.

3. As cotas da taxa polas publicaciéns dos anuncios e edictos no DOG e os supostos de exencion de pagamento son os establecidos na lexislacion sobre taxas e prezos publicos. As actualizaciéns das

cotas son establecidas, se é o caso, polas leis de orzamentos da Comunidade Auténoma.

Disposicién adicional

Unica.-No prazo maximo de seis meses, a Secretaria Xeral Técnica da Conselleria de Presidencia, Administraciéns Publicas e Xustiza ditara a resolucién de aprobacién do manual de estilo do DOG, que

seré publicada no DOG e mais na sUa paxina web. A partir da sia aprobacion e publicacion, os envios ao DOG deberan facerse segundo as normas do citado manual.

Disposicions transitorias

Primeira.-Mentres non se estableza a posta en funcionamento da sede electrénica, a publicacion da edicion electrénica do DOG realizarase no portal institucional da Xunta de Galicia e tera as mesmas

consideraciéns que a publicada na sede electrénica.

Segunda.-Mentres non estea operativo o rexistro electrénico recollido no artigo 17°, poderan realizar os envios ao DOG as persoas que sexan autorizadas polos 6rganos competentes.
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Disposicion derrogatoria

Quedan derrogadas todas as disposicions que se opofian ao disposto nesta orde.

Disposicién derradeira

Unica.-Entrada en vigor.

Esta orde entrara en vigor o dia seguinte ao da sua publicacion no Diario Oficial de Galicia.

Santiago de Compostela, 28 de abril de 2011.

Alfonso Rueda Valenzuela

Conselleiro de Presidencia, Administraciéns Publicas e Xustiza
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